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ПЕРЕДМОВА 

1. Документована процедура розробки та оформлення контенту освітніх 

компонентів (далі – Процедура) схвалюється Радою із забезпечення якості 

освітньої діяльності та якості освіти Відокремленого структурного підрозділу 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» (далі ВСП 

«МФК ХДМА») та Вченою радою Херсонської державної морської академії, 

погоджується начальником ВСП «МФК ХДМА» і затверджується ректором 

академії. 

2. Вводиться в дію наказом ректора з моменту затвердження. 

3. Періодична перевірка Процедури проводиться з інтервалом, що не 

перевищує 12 місяців. 

4. Зміни розробляються за результатами практичного застосування 

Процедури у ВСП «МФК ХДМА», або при зміні вимог нормативних документів, 

на підставі яких розроблено Процедуру. 

1. ПРИЗНАЧЕННЯ, ГАЛУЗЬ ЗАСТОСУВАННЯ 

1.1. Процедура визначає комплексний і системний підхід щодо 

забезпечення освітнього процесу ВСП «МФК ХДМА» навчально-методичними, 

інформаційними, довідниковими, контрольними та іншими матеріалами, 

спрямованими на підвищення якості підготовки, а також створення умов для 

ефективної організації самостійної роботи здобувачів фахової передвищої освіти 

за всіма формами здобуття освіти, відповідно до сучасних тенденцій розвитку 

освіти. 

1.2. Процедура регламентує зміст та порядок розробки і затвердження 

контенту освітніх компонентів, з метою введення єдиних вимог до навчально-

методичного забезпечення усіх освітніх компонентів, що входять до усіх 

освітньо-професійних програм, усіх навчальних планів з усіх форм здобуття 

освіти та умов вступу за якими проводиться підготовка фахових молодших 

бакалаврів (далі – ФМБ) у ВСП «МФК ХДМА» 

1.3. Процедура є внутрішнім нормативним документом ВСП «МФК 

ХДМА», але може бути надана на перевірку, огляд, ознайомлення іншим 

установам та аудиторам з сертифікації якості у встановленому законодавством 

порядку.  

1.4. Вимоги цієї Процедури підлягають виконанню навчально-методичним 

підрозділом (далі – НМП), відділеннями коледжу, цикловими комісіями та всіма 

педагогічними працівниками ВСП «МФК ХДМА».  
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2. НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ 

 Процедура розроблена з урахуванням вимог таких нормативних 

документів: 

- Закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 р. № 1556-VII (стаття 16); 

- Закону України «Про освіту» від 05.09.2017 р. № 2145- VIII (зі змінами); 

- Закону України «Про фахову передвищу освіту» від 06.06.2019 р. № 2745-VIII 

(зі змінами); 

- Постанови Кабінету Міністрів України «Ліцензійні умови провадження 

освітньої діяльності» від 30.12. 2015 р. №1187 зі змінами від 20.06.2021 р. № 365; 

- Наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження Положення 

про акредитацію освітніх програм, за якими здійснюється підготовка здобувачів 

вищої освіти» від 11.07.2019 р. №  977; 

- Положення про електронні освітні ресурси (затверджено Наказом 

Міністерства освіти і науки України від 01.10.2012 р. № 1060); 

- Статуту Херсонської державної морської академії; 

- Положення про Відокремлений структурний підрозділ «Морський фаховий 

коледж Херсонської державної морської академії». Версія № 4 (СМЯ 03-13-2022); 

- Положення про організацію освітнього процесу у Відокремленому 

структурному підрозділі «Морський фаховий коледж Херсонської державної 

морської академії» (СМЯ 04-354-2023); 

- Положення про внутрішню систему забезпечення якості фахової передвищої 

освіти у МФК ХДМА (СМЯ 04-335-2021); 

- Інструкції з розробки Положень, які регламентують діяльність Херсонської 

державної морської академії (СМЯ 04-96-2021, Версія № 2); 

3. ТЕРМІНИ, ВИЗНАЧЕННЯ ТА СКОРОЧЕННЯ 

Індивідуальне завдання – один із видів самостійної роботи здобувачів 

фахової передвищої освіти. До індивідуальних завдань належать: підготовка 

курсових і кваліфікаційних робіт/проєктів, рефератів, есе, виконання графічних 

робіт, оформлення звітів, аналіз практичних ситуацій, підготовка реферативних 

матеріалів із фахових публікацій, власні дослідження, участь у конференціях, 

олімпіадах тощо. 

Індивідуальне навчальне заняття – заняття, що проводиться з окремими 

здобувачами фахової передвищої освіти задля підвищення рівня їх підготовки та 

розкриття індивідуальних творчих здібностей. Індивідуальні навчальні заняття 

організовують за окремим графіком, вони можуть охоплювати частину або 

повний обсяг занять з однієї або кількох освітніх компонентів. 
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Консультація – вид навчального заняття, під час якого здобувач фахової 

передвищої освіти отримує від викладача пояснення щодо окремих теоретичних 

положень чи аспектів їх практичного застосування; відповіді на конкретні 

запитання у межах освітнього компоненту. Консультація може бути 

індивідуальною або колективною, залежно від того, консультує викладач 

здобувачів освіти з питань, що пов'язані із виконанням індивідуальних завдань чи 

з теоретичних питань освітнього компоненту. 

Контент – вміст (наповнення, склад) певного інформаційного ресурсу. 

Може означати: текстові та відео матеріали, аудіо записи чи зображення, також це 

наповнення книг, інтернет-сайтів, телевізійних та радіо передач, фільмів тощо. В 

даному випадку – весь обсяг навчально-методичних матеріалів забезпечення 

освітнього процесу, що готує викладач. 

Лабораторна робота – форма навчального заняття, при якому здобувач 

фахової передвищої освіти, під керівництвом викладача, особисто проводить 

дослідницькі або імітаційні експерименти з метою практичного підтвердження 

окремих теоретичних положень, набуває практичних навичок дослідницької 

роботи з лабораторним обладнанням, обчислювальною технікою, вимірювальною 

апаратурою, методикою експериментальних досліджень та розрахунків у 

конкретному освітньому компоненті. 

Лекція – основна форма проведення навчальних занять, що полягає в усному 

викладі призначеного для засвоєння теоретичного матеріалу викладачем. Охоплює 

основний теоретичний матеріал окремої або кількох тем освітнього компоненту. 

Навчально-методичний комплекс освітніх компонентів – сукупність 

нормативних, навчально-методичних та програмних матеріалів із конкретного 

освітнього компоненту, представлених у паперовій та/або електронній формах, 

необхідних і достатніх для ефективного виконання робочої навчальної програми, 

формування у здобувачів фахової передвищої освіти відповідних 

компетентностей та очікуваних результатів навчання, передбачених освітньо-

професійною та робочою програмами. 

Освітній компонент – складник навчальної програми закладу освіти, 

зокрема предмет, інтегрований курс, дисципліна, індивідуальне завдання, 

практична підготовка, контрольний захід тощо, спланований та організований 

закладом освіти для досягнення здобувачами фахової передвищої освіти 

визначених цією програмою очікуваних результатів навчання. 

Практична підготовка  – обов’язковий компонент освітньо-професійних 

програм, що спрямований на набуття здобувачем фахової передвищої освіти 

професійних і загальних компетентностей. 

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D0%BE%D1%80%D1%96%D1%8F
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Практична робота – форма освітнього процесу, при якій викладач організує 

детальний розгляд здобувачами фахової передвищої освіти окремих теоретичних 

положень та формує вміння і навички їх практичного застосування шляхом 

індивідуального виконання відповідно до сформованих завдань. 

Проєкт (курсовий/дипломний) – творча робота на задану тему, що 

виконуються з метою закріплення, поглиблення і узагальнення знань, одержаних 

здобувачем фахової передвищої освіти за час навчання, та їх застосування до 

комплексного вирішення конкретного фахового завдання. 

Робоча навчальна програма – нормативний документ, що визначає 

конкретний зміст освітнього компоненту, компетентностей та результати 

навчання, яких мають набути здобувачі фахової передвищої освіти відповідно до 

вимог освітньо-професійної програми та робочих навчальних планів, встановлює 

алгоритм вивчення навчального матеріалу з урахуванням міжкомпонентних 

поєднань, необхідне методичне забезпечення та технологію оцінювання 

результатів навчання здобувачів освіти. 

Самостійна робота – основний спосіб оволодіння здобувачами фахової 

передвищої освіти навчальним матеріалом у час, вільний від обов’язкових 

навчальних занять. 

Семінар – форма навчального заняття, при якій викладач організовує 

дискусію навколо попередньо визначених тем, до котрих здобувачі фахової 

передвищої освіти готують тези виступів на підставі індивідуально виконаних 

завдань (повідомлень, доповідей, диспутів, рефератів тощо). 

Силабус – стислий опис освітнього компоненту, що дозволяє здобувачам 

фахової передвищої освіти сформувати цілісне уявлення про процес і прогнозовані 

результати навчання, та має допомогти їм в організації освітньої діяльності. 

Тренажерна підготовка – є складовою освітнього процесу, що включається 

до навчального плану в годинах теоретичної і практичної підготовки здобувачів 

фахової передвищої освіти. Проводиться на базі лабораторно-тренажерного 

комплексу перед початком проходження першої плавальної практики. 

Урок – основна форма організації освітнього процесу на І-ІІ курсах, за якої 

заняття проводить викладач з академічною групою відповідно до розкладу занять. 

Урок є гнучкою формою організації навчання, яка дає змогу використовувати 

різні методи, організовувати фронтальну, групову та індивідуальну навчальну 

діяльність та сприяє формуванню ключових компетентностей здобувачів фахової 

передвищої освіти. 

У цій Процедурі застосовано такі скорочення: 

ХДМА  – Херсонська державна морська академія; 
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ВСП «МФК ХДМА», коледж – Відокремлений структурний підрозділ 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії»; 

ЗНО – Зовнішнє незалежне оцінювання; 

ДПА – Державна підсумкова атестація; 

НМП  – Навчально-методичний підрозділ; 

ОПП – Освітньо-професійна програма 

Рада  – Рада із забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти 

ВСП «МФК ХДМА» 

РНП – Робоча навчальна програма; 

ЦК – Циклова комісія; 

СМЯ  – Система менеджменту якості; 

ФМБ – Фаховий молодший бакалавр; 

ФПО – Фахова передвища освіта. 

4. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

4.1. Усі складові текстових документів Контенту розробляються на основі 

РНП викладачем або групою викладачів відповідного освітнього компоненту, у 

вигляді окремих файлів у одному з форматів: .docx, .doc, .rtf. 

4.2. Контент складається державною мовою. Контент освітнього 

компоненту, що викладається англійською мовою складається відповідно до 

загальних вимог двомовно – українською та англійською мовами. 

4.3. Контент освітнього компоненту у друкованому та/або електронному 

вигляді подаються у повному обсязі до початку навчального року (до 26 серпня) 

для розгляду на засіданнях відповідних ЦК, педрадах відділень, погоджуються 

заступником начальника з навчально-методичної роботи ВСП «МФК ХДМА». 

Після цього Контент, не пізніше 10 вересня, проходить реєстрацію в НМП 

ВСП «МФК  ХДМА». Контент освітнього компоненту схвалюється Радою.  

4.4. Затверджений друкований примірник Контенту, окремою текою з 

аркушем переліку матеріалів теки (Додаток 1), зберігається ЦК коледжу, інші 

друковані примірники окремих матеріалів можуть бути виготовлені у випадку 

службової необхідності (ліцензування, акредитація тощо). Під час аудиторних 

занять викладач може використовувати необхідну кількість друкованих 

матеріалів Контенту чи окремих його частин. 

4.5. Затверджений Контент надається розробниками в електронному вигляді 

для зберігання і використання ЦК коледжу в електронному курсі відповідного 

освітнього компоненту, а також в НМП та в електронній бібліотеці 

ВСП «МФК ХДМА», як обов’язкові компоненти Контенту.  

4.6. У разі зміни стандартів фахової передвищої освіти, освітньо-

професійних програм, програми профільної середньої освіти, навчального плану 
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та з метою впровадження інноваційних технологій навчання, урахування 

досягнень науки і техніки, покращення якості викладання освітніх компонентів, у 

зміст Контенту на початку нового навчального року, вносяться зміни, які 

затверджуються як зазначено у пункті 4.3. 

5. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

ОСВІТНІХ КОМПОНЕНТІВ 

5.1.  До складу Контенту обов’язково входять: 

- РНП;  

- силабус; 

- методичні рекомендації/настанови та індивідуальні завдання для самостійної 

роботи здобувачів фахової передвищої освіти; 

- пакет матеріалів семестрового та підсумкового контролю.  

Перелік інших структурних компонентів Контенту визначається змістом 

робочої навчальної програми з відповідного освітнього компоненту і може 

містити: 

- конспект лекцій/опорні конспекти (уроків); 

- методичні рекомендації/настанови до виконання практичних робіт; 

- методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних робіт; 

- методичні рекомендації/настанови до проведення семінару 

- методичні рекомендації/настанови та тематика до виконання курсових робіт/ 

проєктів; 

- методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання випускових 

кваліфікаційних робіт/проєктів; 

- методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів фахової 

передвищої освіти до складання ДПА у формі ЗНО; 

- методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів фахової 

передвищої освіти до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з 

представниками компанії «Marlow Navigation» та іншими крюінговими 

компаніями;  

- пакет візуального супроводження освітніх компонентів. 

6. ХАРАКТЕРИСТИКА ТА ЗМІСТ КОНТЕНТУ 

 ОСВІТНІХ КОМПОНЕНТІВ 

6.1. Робоча навчальна програма освітнього компоненту 

6.1.1. РНП – є нормативним документом ВСП «МФК ХДМА» і 

розробляється для кожного з освітніх компонентів відповідно до ОПП та 

робочого навчального плану підготовки ФМБ для здобувачів фахової передвищої 

світи відповідної спеціальності, спеціалізації та галузі знань. 
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6.1.2. РНП, для кожного освітнього компонента, розробляється викладачем 

або групою викладачів, що викладають відповідний освітній компонент, 

розглядається та погоджується на засіданні ЦК, педагогічній раді відділення, 

схвалюється Радою затверджується першим заступником начальника коледжу. 

6.1.3. РНП для денної та заочної форм здобуття освіти – це єдина РНП  

з окремим визначенням обсягу навчальних годин для усіх форм здобуття освіти: 

аудиторних занять, самостійної роботи і форм контролю. 

6.1.4. Для освітніх компонентів, що мають однаковий шифр в ОПП та в 

освітній програмі профільної середньої освіти, за рішенням ЦК, допускається 

розробка єдиної РНП, в якій зазначаються усі спеціальності для яких викладається 

даний освітній компонент.  

6.1.5. Затвердженій РНП методист НМП коледжу призначає обліковий шифр 

(Додаток 2), що відповідає коду в ОПП і навчальному плані, та вносить 

Друкований варіант у реєстр РНП ВСП «МФК ХДМА», електронний варіант із 

тим же шифром вноситься до реєстру електронного репозиторію. 

6.1.6. РНП складається з розділів (Додаток 3): 

Титульний аркуш; 

Позначення та скорочення; 

1. Мета та завдання спеціального курсу/освітнього компоненту;  

2. Опис спеціального курсу/освітнього компоненту 

3. Структура освітнього компоненту; 

4. Самостійна робота здобувачів фахової передвищої освіти; 

5. Тематика курсових робіт/проєктів; 

6. Методи контролю та критерії оцінювання; 

7. Засоби діагностики та питання для проведення підсумкового контролю знань; 

8. Система оцінювання, програмні результати навчання; 

9. Рекомендовані інфоресурси. 

6.1.7. РНП щорічно, до початку навчального року, переглядається, відповідно 

до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис у протоколах засідання 

відповідних ЦК і педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.2. Силабус 

6.2.1. На основі РНП кожного освітнього компоненту розробляється силабус, 

який є стислим описом цього освітнього компоненту, та містить його основні 

характеристики, що дозволяє здобувачам ФПО сформувати цілісне уявлення про 

процес і результати навчання, та має допомогти здобувачам ФПО в організації 

освітньої діяльності. 

6.2.2. Силабус повинен містити такі складники (Додаток 4): 

Титульна сторінка. 

1. Загальна інформація. 
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2. Анотація до курсу. 

3. Мета та завдання курсу. 

4. Результати навчання (компетентності) та методи їх вимірювання. 

5. План вивчення навчальної дисципліни. 

6. Графік самостійної роботи здобувачів. 

7. Список літератури. 

8. Контроль і оцінка результатів навчання. 

9. Політика навчального курсу. 

6.2.3. Силабус щорічно, до початку навчального року, переглядається, 

відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис у 

протоколах засідання відповідних ЦК і педради відділення 

ВСП «МФК ХДМА».  

6.3. Конспект лекцій/опорні конспекти уроків 

6.3.1. Тематика курсу лекцій визначається РНП.  

6.3.2. Зібрання курсу лекцій/опорних конспектів має загальну титульну 

сторінку (Додаток 5): 

6.3.3. Конспект окремих лекцій/опорних конспектів має містити:  

Номер та тему; 

1. Мету (із зазначенням компетентності, що формується);   

2. План проведення лекції або кола питань, які складуть логічний виклад лекції; 

3. Вступну частину, у якій обґрунтовується її актуальність, основна ідея 

(проблема, центральне питання), зв'язок з попередніми і наступними 

заняттями, її основні питання; 

4. Основну частину, у якій викладається освітній матеріал (висвітлення та аналіз 

подій, фактів, явищ тощо; розгляд існуючих теорій, уявлень, суджень, 

пояснення доказів, зв'язок з практикою; галузі застосування знань що 

набуваються; використання аудіо- та відео-матеріалів); 

5. Заключну частину, у якій має бути дано необхідне узагальнення, зроблені 

теоретичні і фактичні висновки, контрольні питання або завдання з метою 

перевірки набутої компетентності здобувачами освіти у ході вивчення лекції 

відповідно до поставленої мети, методичні рекомендації для подальшої 

самостійної роботи, визначення зв’язку поточного заняття з наступними або 

рекомендації про порядок подальшого вивчення основних питань лекції 

самостійно за вказаною літературою;  

6. Рекомендовані інфоресурси щодо теми, яка розглядається.  

До конспекту кожної теми лекції (уроків) бажано додавати презентації, 

малюнки, схеми, таблиці, діаграми, відео фрагменти тощо, які візуалізують 

матеріал лекції. 
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6.3.4. Конспект лекцій щорічно, до початку навчального року, 

переглядається, відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис у 

протоколах засідання відповідних ЦК і педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.4. Методичні рекомендації/настанови до виконання практичних робіт 

6.4.1. Практична робота призначена для закріплення знань, отриманих 

здобувачами ФПО освіти при вивченні теоретичного матеріалу, та поточного 

контролю якості їх вмінь та навичок. У матеріалах до практичних робіт повинна 

міститися інформація, яка дозволяє організувати набуття практичних навичок і 

знань шляхом виконання конкретних вправ з теми заняття. Обсяг матеріалу і 

кількість вправ практичної роботи визначається викладачем.  

6.4.2. Практична робота може бути проведена з метою контролю знань 

засвоєного матеріалу, набуття навичок, закріплення вмінь.  

6.4.3. Перелік тем практичних занять визначається РНП з освітнього 

компоненту. 

6.4.4. Зібрання Методичних рекомендацій до виконання практичних робіт 

має загальну титульну сторінку (Додаток 6) 

6.4.5. Методичні рекомендації/настанови до кожної практичної роботи 

повинні/можуть містити такі складові (Додаток 7): 

Номер практичного заняття і тема; 

1. Мета (із зазначенням компетентності, що набувається)   

2. Обладнання; 

3. Постановку завдання (опис конкретної ситуації);  

4. Порядок виконання роботи та дотримання техніки безпеки; 

5. За потреби, коротко, основні відомості з теорії або лекційних занять; 

6. Вправи для набуття і закріплення практичних навичок з теми із 

рекомендаціями щодо їх виконання, прикладами виконання і варіантами 

завдань; 

7. Творчі, проєктні завдання, (з метою використання знань з теми у конкретних 

професійних ситуаціях), ситуативні завдання тощо; 

8. Вимоги до оформлення звіту з виконання практичної роботи (аналіз одержаних 

результатів); 

9. Допоміжні довідкові матеріали (схеми, графіки функцій, таблиці, стандарти, 

формули, інструкції, відео тощо) та список інформаційних джерел, що можуть 

бути використані при виконанні даної практичної роботи. 

6.4.6. Методичні рекомендації/настанови до виконання практичних робіт 

щорічно, до початку навчального року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 

цієї процедури, про що робиться запис у протоколах засідання відповідних ЦК і 

педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  
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6.5. Методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних 

робіт 

6.5.1. Перелік тем лабораторних робіт визначається РНП освітнього 

компоненту. 

6.5.2.  Методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних 

робіт повинні/можуть містити такі складові (Додаток 8): 

Номер та тема; 

1. Мета та завдання лабораторної роботи (із зазначенням компетентності, яку 

здобувачі ФПО набувають при проведенні лабораторної роботи); 

2. Перелік та характеристики матеріалів, інструментів, приладів, устаткування, 

пристроїв для виконання лабораторної роботи; 

3. Схема (опис) лабораторної установки (об’єкта спостереження, фотографії, 

опис конструкції лабораторної установки, принципу її дії); 

4. Правила безпечного виконання робіт 

5. Порядок виконання робіт, де дається опис методів і послідовності виконання 

кожного з етапів роботи, з поданням значень параметрів, встановлюваних і 

контрольованих у процесі виконання роботи; 

6. Приклади виконання етапів роботи (лабораторного дослідження) або 

вирішення типового завдання; 

7. Очікувані результати роботи, перелік типових відхилень і помилок при її 

виконанні; 

8. Посилання на демонстраційні відеоматеріали (для динамічних процесів) або 

послідовно розташовані малюнки, фотографії (для статичних процесів), що 

достатньо точно ілюструють порядок, послідовність і результати виконання 

роботи; 

9. Список інформаційних джерел, що включають: 

- навчально-методичну та наукову літературу, періодичні видання для 

повноцінного ознайомлення з темою лабораторної роботи; 

- допоміжні довідкові матеріали (фізичні і математичні константи, 

характеристики матеріалів, таблиці, стандарти, інструкції, схеми, графіки 

функцій тощо), необхідні для виконання даної лабораторної роботи; 

10. Вимоги до оформлення звіту про проведення лабораторної роботи; 

11. Контрольні питання для визначення рівня знань з теми і порядку проведення 

лабораторної роботи. 

6.5.3. Зібрання Методичних рекомендації до виконання лабораторних робіт 

має загальну титульну сторінку, що оформлюється за прикладом наведеним у 

Додатку 6. 
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6.5.4. Методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних робіт 

щорічно, до початку навчального року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 

цієї процедури, про що робиться запис у протоколах засідання відповідних ЦК і 

педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.6. Методичні рекомендації/настанови до проведення семінарів 

6.6.1. Головна мета семінару полягає в активації роботи думки здобувачів 

фахової передвищої освіти, підвищення їх пізнавальної активності, виробленні 

практичних навичок застосування матеріалу, вмінню робити висновки, 

висловлювати власну думку. 

6.6.2. Перелік тем семінарських занять визначається робочою програмою з 

освітнього компоненту. 

6.6.3. Методичні рекомендації/настанови до проведення семінару повинні 

містити наступні складові (Додаток 9): 

Номер та тема семінару; 

1. Мета та завдання семінару (із зазначенням компетентності, що формується під 

час заняття); 

2. План семінару; 

3. Список інформаційних джерел, періодичних видань для повноцінного 

вивчення даної теми; 

4. Порядок проведення семінару; 

5. Вправи до семінару (відповідно до виду аудиторної роботи, що передбачений 

робочою програмою освітнього компоненту); 

6. Перелік тем доповідей (рефератів), що готуються здобувачами ФПО  

самостійно до виступу під час заняття; 

7. Завдання (тести) для контролю знань, засвоєних здобувачами ФПО в процесі 

вивчення конкретної теми семінарського заняття; 

8. Критерії оцінювання роботи здобувачів ФПО. 

6.6.4. Тематика доповідей (рефератів) повинна відповідати змісту освітнього 

компоненту, бути актуальною і передбачати поглиблене вивчення теми, 

проведення здобувачами ФПО дослідницько-пошукової роботи.  

6.6.5. Зібрання Методичних рекомендації до проведення семінарів має 

загальну титульну сторінку, що оформлюється за прикладом наведеним 

у Додатку 6. 

6.6.6. Методичні рекомендації/настанови до проведення семінарів щорічно, 

до початку навчального року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 цієї 

процедури, про що робиться запис у протоколах засідання відповідних ЦК і 

педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  
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6.7. Методичні рекомендації/настанови та індивідуальні завдання для 

самостійної роботи здобувачів фахової передвищої освіти 

6.7.1. Зміст самостійної роботи здобувачів ФПО над конкретним освітнім 

компонентом визначається робочою навчальною програмою освітнього 

компоненту, методичними матеріалами, завданнями та рекомендаціями 

викладача.  

6.7.2. Методичні рекомендації/настанови та індивідуальні завдання для 

проведення самостійної роботи здобувачів ФПО повинні/можуть містити наступні 

елементи (Додаток 10): 

Номер, тема (відповідно до робочої навчальної програми); 

1. Мета самостійної роботи (із зазначенням компетентності, що формується у 

здобувачів ФПО під час виконання самостійної роботи); 

2. Перелік питань (завдань) до кожної теми; 

3. Конкретні завдання (з кожного винесеного питання з методичними 

настановами щодо розкриття питань, виконання практичних завдань)  

4. Перелік інформаційних джерел (література, електронні ресурси, періодичні 

видання), як правило, до кожної теми; 

5. Перелік питань для самоконтролю; 

6. Критерії оцінювання поточних навчальних досягнень здобувачів ФПО (за 

необхідності). 

6.1.1. Зібрання Методичних рекомендації до проведення самостійної роботи 

має загальну титульну сторінку, що оформлюється за прикладом наведеним 

у Додатку 6. 

6.1.2. Методичні рекомендації/настанови до виконання самостійних робіт 

щорічно, до початку навчального року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 

цієї процедури, про що робиться запис у протоколах засідання відповідних ЦК і 

педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.1.3. При організації самостійної роботи здобувачів ФПО на відділеннях 

ВСП «МФК ХДМА» повинна бути передбачена можливість отримання ними 

необхідної консультації у викладача, відповідно до Положення про самостійну 

роботу здобувачів ФПО (СМЯ 04-338-2021). 

6.2. Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання 

курсових робіт/проєктів 

6.2.1. Курсові роботи/проєкти виконуються з метою закріплення, 

поглиблення і узагальнення знань, одержаних здобувачами ФПО за час навчання 

та їх застосування до комплексного вирішення конкретного фахового завдання 

відповідно до Документованої процедури «Організація курсового проєкту» 

(СМЯ 02-33-2021). 
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6.2.2. Індивідуальні завдання за відповідними темами (кількість варіантів 

завдань повинна бути такою, щоб не допустити виконання двома чи більшою 

кількістю здобувачів ФПО групи однакових завдань) 

6.2.3. Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання 

курсових проєктів повинні містити наступні елементи (Додаток 11): 

1. Вступ 

2. Перелік тем курсових робіт (проєктів), розрахункових завдань 

3. Структура і зміст курсового проєкту 

4. Вимоги щодо оформлення пояснювальної записки роботи/проєкту та графічної 

його частини (за наявністю); 

5. Методичні настанови щодо пошуку матеріалів для виконання роботи, 

виконання теоретичних, розрахункових та графічних завдань; 

6. Перелік рекомендованих інформаційних джерел що повинні/можуть бути 

використані при виконанні роботи/проєкту: фахової навчальної, наукової 

монографічної та періодичної літератури, довідників та електронних ресурсів.  

7. порядок захисту і критерії оцінювання робіт. 

6.2.4. Титульна сторінка Методичних рекомендацій до виконання курсових 

робіт/проєктів оформлюється за прикладом наведеним у Додатку 6. 

6.2.5. Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання 

курсових робіт/проєктів щорічно, до початку навчального року, переглядаються, 

відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис у протоколах 

засідання відповідних ЦК і педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.3. Методичні рекомендації/настанови та тематика щодо виконання 

випускових кваліфікаційних робіт/проєктів  

6.3.1. Дипломні/кваліфікаційні роботи/проєкти виконуються здобувачами 

ФПО на завершальному етапі навчання у ВСП «МФК ХДМА» і передбачають 

систематизацію, закріплення, розширення теоретичних і практичних знань зі 

спеціальності та застосування їх при вирішенні конкретних технічних, 

економічних, виробничих й інших завдань відповідно до Положення про курсові 

проєкти (СМЯ 04-339-2021). 

6.3.2. Методичні рекомендації/настанови щодо виконання випускових 

кваліфікаційних робіт/проєктів розробляються з метою допомоги здобувачам 

ФПО в організації їхньої ефективної самостійної роботи з підготовки 

роботи/проєкту.  

6.3.3. Методичні рекомендації/настанови щодо виконання випускових 

кваліфікаційних робіт/проєктів повинні містити наступні елементи: 

1. Вступ;  

2. Загальні положення; 
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3. Основні законодавчі та нормативні акти, які регулюють питання організації 

дипломного проєктування; 

4. Організація виконання дипломних проєктів; 

5. Рецензування дипломних проєктів; 

6. Захист і оцінка дипломного проєктування; 

7. Зміст дипломного проєкту; 

8. Структура пояснювальної записки дипломного проєкту; 

9. Нормативні документи, на які є посилання при оформленні пояснювальної 

записки і графічних матеріалів; 

10. Оформлення розрахунково-пояснювальної записки; 

11. Оформлення графічного матеріалу; 

12. Положення про нормоконтроль; 

13. Список рекомендованої фахової навчальної, наукової монографічної та 

періодичної літератури, електронних ресурсів; 

14. Додатки (приклади оформлення тощо). 

6.3.4. У рекомендаціях розкриваються задача, мета роботи/проєкту, 

визначаються загальний обсяг та зміст, стандарти оформлення пояснювальної 

записки та графічної частини, характеризується порядок виконання, подання та 

захисту роботи/проєкту. Характеризується алгоритм виконання кожного розділу 

та графічної частини роботи/проєкту. У додатках наводяться приклади виконання 

розділів роботи/проєкту. Також необхідно звернути увагу здобувачів ФПО на 

особливості планування та організації часу, необхідного на виконання 

роботи/проєкту, запропонувати опис послідовності діяльності здобувачів ФПО 

або «тактику» виконання роботи/проєкту. 

6.3.5. Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання 

випускних кваліфікаційних робіт/проєктів робіт щорічно, до початку навчального 

року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться 

запис у протоколах засідання відповідних ЦК і педради відділення 

ВСП «МФК ХДМА».  

6.4. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів 

ФПО до складання ДПА у формі ЗНО 

6.4.1. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до складання ДПА у формі ЗНО повинні містити наступні елементи: 

1. програму ЗНО з відповідного освітнього компоненту затверджену 

Міністерством освіти і науки України; 

2. структуру завдань (тестів) та критерії оцінювання з відповідної освітнього 

компоненту; 

3. контрольні завдання (тести)  на виявлення залишкових знань; 
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4. перелік онлайн ресурсів (зокрема офіційний сайт «Зовнішнє незалежне 

оцінювання онлайн») з метою виконання та тренування здобувачів ФПО на 

останніх опублікованих тестах попередніх років, у тому числі, під час пробного 

чи додаткового ЗНО; 

5. тренувальні тестові завдання, які за змістом та формою бланку максимально 

наближенні до реальних тестів ЗНО. 

6.4.2. Титульна сторінка Методичних рекомендацій/настанов щодо 

підготовки здобувачів ФПО до складання ДПА у формі ЗНО оформлюється за 

прикладом наведеним у Додатку 6. 

6.4.3. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до складання ДПА у формі ЗНО доводяться до здобувачів ФПО на відділеннях 

ВСП «МФК  ХДМА», та видаються їм у вигляді окремих видань викладачем 

відповідного освітнього компоненту та оприлюднюються на електронному курсі 

відповідного освітнього компоненту. 

6.4.4. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до складання ДПА у формі ЗНО щорічно, до початку навчального року, 

переглядаються, відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис 

у протоколах засідання відповідних ЦК і педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.5. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів 

ФПО до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з представниками 

компанії «Marlow Navigation» та іншими крюінговими компаніями 

6.5.1. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з представниками компанії 

«Marlow Navigation» та іншими крюінговими компаніями повинні містити: 

1. Програму підготовки; 

2. Орієнтовний тематичний перелік питань попереднього інтерв’ювання минулих 

років з відповідних освітнього компоненту українською та англійською 

мовами (в паперовому, або електронному варіанті) з метою самостійного 

опрацювання орієнтовних питань (завдань); 

3. Освітні матеріали у формі інструкцій, пояснень, прикладів вирішення завдань 

тощо, з метою надання здобувачам ФПО практичної допомоги щодо 

проходження інтерв’ю та з метою ліквідації прогалин в знаннях та повторення 

вивченого матеріалу. 

6.5.2. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з представниками компанії 

«Marlow Navigation» та іншими крюінговими компаніями доводяться до 

здобувачів ФПО на відділеннях ВСП «МФК ХДМА», або видаються їм у вигляді 
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окремих видань викладачем відповідного освітнього компоненту та 

оприлюднюються на електронному курсі відповідного освітнього компоненту. 

6.5.3. Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів ФПО 

до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з представниками компанії 

«Marlow Navigation» та іншими крюінговими компаніями щорічно, до початку 

навчального року, переглядаються, відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про 

що робиться запис у протоколах засідання відповідних ЦК і педради відділення 

ВСП «МФК ХДМА».  

6.6. Пакет матеріалів поточного, семестрового, підсумкового контролю 

знань. 

6.6.1. Пакет матеріалів семестрового, підсумкового контролю знань для 

освітніх компонентів для яких РНП передбачає складання іспиту, оформлюється 

викладачем у вигляді переліку питань до електронних тестових завдань 

(Додаток 13), погоджується ЦК ВСП «МФК ХДМА» в межах РНП.  

6.6.2. Пакет матеріалів семестрового, підсумкового контролю знань для 

освітніх компонентів для яких РНП передбачає залік, оформлюється викладачем у 

вигляді переліку питань підсумкового контролю знань (Додаток 14), 

погоджується ЦК ВСП «МФК ХДМА» в межах РНП.  

6.6.3. Перелік питань тестів повинний охоплювати увесь матеріал освітнього 

компоненту разом із самостійною роботою. Загальна кількість питань (завдань) 

семестрового, підсумкового контролю повинна бути не менше 100. При цьому, з 

них 50% – 1 рівня складності, 25% – 2рівня складності і 25% – 3 рівня складності. 

6.6.4. Пакет матеріалів щодо виконання поточного, семестрового, 

підсумкового контролю щорічно, до початку навчального року, переглядається, 

відповідно до пункту 4.3 цієї процедури, про що робиться запис у протоколах 

засідання відповідних ЦК і педради відділення ВСП «МФК ХДМА».  

6.7. Пакет візуального супроводження курсу 

6.7.1. Пакет візуального супроводження курсу (за наявністю) може містити 

наступні компоненти: 

- мультимедійні засоби навчання (відео матеріали, комп’ютерні програми); 

- ілюстрований матеріал, схеми, таблиці, діаграми тощо; 

- віртуальні лабораторні (практичні) роботи; 

- віртуальні тренажери. 

6.7.2. Пакет візуального супроводження курсу зберігається у викладача 

відповідної освітнього компоненту в електронному вигляді та вбудовується в 

електронний курс викладача. 
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7. ОСНОВНІ ВИМОГИ ЩОДО ОФОРМЛЕННЯ  

КОНТЕНТУ 

7.1.  Документи набираються шрифтом Times New Roman, розмір шрифту –

 14, між строковий інтервал – 1,15.  

7.2. Титульні аркуші:  

7.2.1. Назва міністерства – великими літерами, навчального закладу, його 

підрозділу та ЦК – малими літерами, вирівнювання – посередині.  

7.2.2. Слова: ПОГОДЖЕНО, ЗАТВЕРДЖУЮ великими літерами, в кінці 

слова двокрапка не ставиться, посада особи, яка затверджує, місце для 

підпису, дата. Оформлення у два стовпчики, розмір шрифту – 14 пт., між 

строковий інтервал – 1,5, вирівнювання – ліворуч. 

7.2.3. Назва документу: шрифт Ж, розмір 16 пт., міжстроковий інтервал – 

1,15, вирівнювання – посередині. 

7.3. Назви глав: шрифт Ж, розмір шрифту 14 пт, інтервал перед – 12 пт., 

після – 6 пт. 

7.4. Основний текст: розмір шрифту 14 пт., між строковий інтервал – 1,15, 

вирівнювання – по краях. 

7.5. Таблиці: шрифт Times New Roman або Arial Narrow, розмір шрифту 

10-12 пт, в залежності від насиченості, між строковий інтервал одинарний без 

відступів, вирівнювання в залежності від вмісту комірок. Заголовки таблиць шрифт 

– Ж, вирівнювання – посередині.  
 

8. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЗА ФОРМУВАННЯ КОНТЕНТУ  

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

8.1. Відповідальним за повноту та своєчасне формування Контенту є 

викладач відповідного освітнього компоненту. 

8.2. Контроль повноти та якості оформлення Контенту покладається на 

голову ЦК та завідувача відділення ВСП «МФК ХДМА». 

8.3. Відповідальність за збереження Контенту в електронному вигляді 

покладається на методиста НМП ВСП «МФК ХДМА». 
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9. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

9.1. Відповідальність за актуалізацію, видання та анулювання даної Процедури 

несуть укладачі відповідно до Документованої процедури «Управління 

документацією». 

9.2. Контроль виконання вимог цієї Процедури виконують посадові особи 

ВСП «МФК ХДМА» відповідно до їх функціональних обов’язків. 

9.3. Ця Процедура розміщується на офіційному сайті ВСП «МФК ХДМА». 

 

 

 

Укладачі: 

 

Перший заступник начальника 

ВСП «МФК ХДМА» 

«19» червня 2023 р.   ____________ Руслан ЛЕВКІВСЬКИЙ 

 

Заступник начальника 

 ВСП «МФК ХДМА» 

з навчально-методичної роботи 

«19» червня 2023 р.   ____________ Марина БУХАНІСТА 

 

Методист ВСП «МФК ХДМА»  
«19» червня 2023 р.   ____________ Єгор БІЛОВ 

 

Погоджено: 

Начальник відділу забезпечення 

якості освіти ХДМА 
 

Оксана УСТИМЕНКО 

«20» червня 2023 р. 

 

Начальник юридичного відділу ____________ Олександр СЛЄПЧЕНКО 

«20» червня 2023 р. 
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Додаток 1 

ПЕРЕЛІК КОНТЕНТУ 

СПЕЦІАЛЬНОГО КУРСУ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ 

______________________________________________________  

 

№ 

з/п 
Назва документу Шифр 

Прізвище 

відповідаль

ної особи 

1.  Робоча навчальна програма   

2.  Силабус   

3.  
Методичні рекомендації/настанови та індивідуальні завдання 

для самостійної роботи здобувачів фахової передвищої освіти 
  

4.  
Пакет матеріалів поточного, семестрового, підсумкового 

контролю 
  

5.  Конспект лекцій/опорні конспекти (уроків)   

6.  
Методичні рекомендації/настанови до виконання практичних 

робіт 
  

7.  
Методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних 

робіт 
  

8.  Методичні рекомендації/настанови до проведення семінару   

9.  Методичні рекомендації/настанови до виконання проєктів   

10.  
Методичні рекомендації/настанови та тематика до виконання 

курсових робіт (проєктів) 
  

11.  
Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання 

випускових кваліфікаційних робіт (проєктів) 
  

12.  

Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів 

освіти до складання державної підсумкової атестації у формі 

зовнішнього незалежного оцінювання 

  

13.  

Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів 

освіти до проходження плавальної практики, інтерв’ювання з 

представниками компанії «Marlow Navigation» та іншими 

крюінговими компаніями 

  

14.  Пакет візуального супроводження освітніх компонентів   

  

Контент спеціального курсу / освітнього компоненту розглянуто та схвалено : на 

засіданні циклової комісії  _________________. 

Протокол від «      » 202_ року №_________ 

Голова циклової комісії ____________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

на засіданні педагогічної ради  _________________.  

Протокол від «      » 202_ року №___________ 

Завідувач ___________________ відділення______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 
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Додаток 2 

Обліковий шифр документів Контенту 

Шифр документу складається з трьох груп літеро-цифрового позначення: 

1 – номеру ОПП, 2 – коду освітнього компоненту в ОПП та 3 – шифру назви 

документа. Наприклад:  

1.ПП1.2.9-РНП 
1 2 3  

Робоча навчальна програма 

Основи охорони праці та охорона праці в галузі 

Судноводіння на морських шляхах 

1 група – Шифр назви ОПП 

Шифр Назва освітньо-професійної програми 

1.  Судноводіння на морських шляхах 

2.  Експлуатація суднових енергетичних установок 

3.  Експлуатація електрообладнання та автоматики суден 

4.  Суднокорпусобудування 

5.  Монтаж і проєктування суднових машин і механізмів 

6.  Монтаж і обслуговування електроустаткування суднового електрообладнання 

7.  Зварювальне виробництво 

2 група – Код компоненту ОПП (Див. ОПП) 

3 група – Шифр назви документа 

Шифр Назва документу 

РНП Робоча навчальна програма 

С Силабус 

СР Методичні рекомендації/настанови та індивідуальні завдання для самостійної 

роботи здобувачів фахової передвищої освіти 

ПК Пакет матеріалів поточного, семестрового, підсумкового контролю 

КЛ Конспект лекцій/опорні конспекти (уроків) 

ПР Методичні рекомендації/настанови до виконання практичних робіт 

ЛР Методичні рекомендації/настанови до виконання лабораторних робіт 

СЗ Методичні рекомендації/настанови до проведення семінару 

КП Методичні рекомендації/настанови та тематика до виконання курсових робіт 

(проєктів) 

ДП Методичні рекомендації/настанови та тематика для виконання випускових 

кваліфікаційних робіт (проєктів) 

ДПА Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів освіти до складання 

державної підсумкової атестації у формі зовнішнього незалежного оцінювання 

ПП Методичні рекомендації/настанови щодо підготовки здобувачів освіти до 

проходження плавальної практики, інтерв’ювання з представниками компанії 

«Marlow Navigation» та іншими крюінговими компаніями 

ВС Пакет візуального супроводження освітніх компонентів 
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Додаток 3 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

 «Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________1 

 

Шифр_______________________ 

відповідно до коду ОПП / Навч. плану 

Реєстраційний № ____________ 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник начальника 

ВСП «МФК ХДМА» 

____________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»________________202_р. 

 

 

РОБОЧА НАВЧАЛЬНА ПРОГРАМА 

СПЕЦІАЛЬНОГО КУРСУ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ 

_________________________ 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП  _________________________ 

Відділення  _________________________ 

 

 

 

 

Херсон-202_

 
1 Тут та далі риска нижнього підкреслювання означає необхідність введення варіативного тексту, при введені якого 
риска – ВИДАЛЯЄТЬСЯ. 
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Продовження додатку 3 

Зворотний бік аркушу 1 

 

Робоча навчальна програма спеціального курсу / освітнього компоненту 

___________________ розроблена у відповідності до Освітньо-професійної 

програми_______________ та робочого навчального плану підготовки фахового 

молодшого бакалавра для здобувачів фахової передвищої освіти галузі знань 

____, спеціальності ______, спеціалізації _______. 

«___»________ 202_ року – ___с. 

 

Розробник(и): _________________________________________________________ 

 

Робоча навчальна програма погоджена на засіданні циклової комісії 

______________________________________________________ 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Голова циклової комісії __________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ2 

 

Схвалено педагогічною радою відділення ________ ВСП «МФК ХДМА». 

Протокол від «      » 202_ року №__ 

Завідувач ___________________ відділення __________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Схвалено Радою із забезпечення якості освітньої діяльності 

та якості освіти ВСП «МФК ХДМА». 

Протокол від «      » 202_ року №__ 

Голова Ради _______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

 

 
2 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 
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Продовження додатку 3 

Аркуш 2 

Позначення та скорочення 

IMO  – міжнародна морська організація; 

ІМС – (ІМО Model Course) модель курсу міжнародної морської організації 

ЄКТС – Європейська кредитно-трансферна система; 

У  – урок;  

Л  – лекція; 

ПЗ  – практичне заняття; 

ЛЗ  – лабораторне заняття; 

СЗ – семінарське заняття; 

СР – самостійна робота; 

КП  – курсовий проєкт; 

КР  – курсова робота; 

ДП  – дипломне проєктування; 

Р – реферат.  

ХДМА – Херсонська державна морська академія 
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1.  

Продовження додатку 3 

Аркуш 3 та наступні 

1. Мета та завдання спеціального курсу/освітнього компоненту3 

_____________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________  

 

Таблиця 1.1 Компетентнісні вимоги до уміння фахівців 

№ Компетентність Зміст уміння 

Використання 

лабораторно-

тренажерної бази 

1.     

2.     

3.     

 

Таблиця 1.2 Міжкомпонентні поєднання 

№ Освітні компоненти   Змістові модулі 

1 2 3 

Базові освітні компоненти 

1.    

 

Є базою для наступних освітніх компонентів 

2.    

 

 

У результаті вивчення спеціального курсу/навчальної освітнього компоненту 

здобувачі ФПО повинні: 

знати: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

вміти: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

отримати навички: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

 
3 Кожен розділ програми повинний починатися з нового аркуша 
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Продовження додатку 3 

2. Опис спеціального курсу/освітнього компоненту 

Таблиця 2.1 Денна форма здобуття освіти на основі базової загальної середньої освіти 

Загальноосвітня підготовка 

Розподіл за семестрами Всього годин 
Форма семестрового 

(підсумкового) контролю 
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Таблиця 2.2 Денна форма здобуття освіти на основі повної загальної середньої освіти 
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 Таблиця 2.3 Заочна форма здобуття освіти 
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Продовження додатку 3 

3. Структура освітнього компоненту 

Таблиця 3.1 Зміст спеціального курсу/освітнього компоненту для денної форми 

здобуття освіти на основі базової загальної середньої освіти 
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Назва блоку змістових модулів 

       

Всього      

Таблиця 3.2 Зміст спеціального курсу/освітнього компоненту для денної форми 

здобуття освіти на основі повної загальної середньої освіти 
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Таблиця 3.3 Зміст спеціального курсу/освітнього компоненту для заочної форми 

здобуття освіти 
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4. Самостійна робота здобувачів фахової передвищої освіти 

Таблиця 4.1 - Денна форма здобуття освіти на основі базової загальної середньої 

освіти 

№
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 2 
  

  

Разом  
 

Таблиця 4.2 – Денна форма здобуття освіти на основі повної загальної середньої 

освіти 
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Таблиця 4.3 – Заочна форма здобуття освіти на основі повної загальної середньої 

освіти 
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1   

 2 
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Таблиця 4.4 – Заочна форма здобуття освіти на базі професійно-технічної освіти 
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1   

 
2 

  

  



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 30 з 58 

 

Разом  

5. Тематика курсових робіт/проєктів 

Варіант Теми курсових проєктів 

1.  

2.  

 

6. Методи контролю та критерії оцінювання 

Для контролю якості знань здобувачів ФПО використовуються методи усного та 

письмового опитування: експрес-опитування; електронне тестування, виконання та 

захист практичних і лабораторних робіт. Експрес-опитування здійснюється за 

допомогою поставлених викладачем питань та проблемних ситуацій. Критерії 

оцінювання навчальних досягнень встановлюють чітке співвідношення між оцінкою і 

вимогами до знань, умінь і навичок. 
 

Таблиця 6.1 - Критерії оцінювання навчальних досягнень здобувачів освіти,  

що навчаються на основі базової загальної середньої освіти 

Рівні 

сформованості 

компетентностей 

Бали 
Загальні критерії оцінювання навчальних досягнень, вмінь та  навичок 

здобувачів фахової передвищої освіти  

I. Початковий 

(«незадовільно») 

1 Здобувач освіти розрізняє об'єкти вивчення 

2 Здобувач освіти відтворює незначну частину навчального матеріалу, має 

нечіткі уявлення про об'єкт вивчення, не вміє відтворити дії за зразком. 

3 Здобувач освіти відтворює частину навчального матеріалу; з допомогою 

викладача виконує елементарні завдання, не вміє відтворити дії за зразком 

 II. Середній 

(«задовільно»)  

4 Здобувач освіти з допомогою викладача відтворює основний навчальний 

матеріал, вміє повторити за зразком певну операцію, дію 

5 Здобувач освіти відтворює основний навчальний матеріал, здатний й 

неточностями дати визначення понять, сформулювати правило, вміє 

відтворити за зразком дії з помилками та з неточностями. 

6 Здобувач освіти виявляє знання й розуміння основних положень 

навчального матеріалу. Відповідь його правильна, але недостатньо 

осмислена. Вміє застосовувати знання при виконанні завдань за зразком, 

вміє самостійно відтворити дії  з помилками та неточностями. 

III. Достатній 

(«добре») 

7 Здобувач освіти правильно відтворює навчальний матеріал, знає 

основоположні теорії і факти, вміє наводити окремі власні приклади на 

підтвердження певних думок та дій, частково контролює власні навчальні 

дії, вміє частково самостійно відтворити дії. 

8 Знання здобувача освіти є достатніми, він застосовує вивчений матеріал у 

стандартних ситуаціях, намагається аналізувати, встановлювати 

найсуттєвіші зв'язки і залежність між явищами, діями, фактами, робити 

висновки, загалом контролює власну діяльність. Відповідь та самостійні дії 

його логічні, хоч і мають  неточності 

9 Здобувач освіти добре володіє вивченим матеріалом, застосовує знання в 

стандартних ситуаціях, уміє аналізувати й систематизувати інформацію, 

використовує загальновідомі докази із самостійною і правильною 

аргументацією. Відповідь та самостійні дії його частково логічні 

IV. Високий 10 Здобувач освіти має повні, глибокі знання та вміння, здатний  
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Рівні 

сформованості 

компетентностей 

Бали 
Загальні критерії оцінювання навчальних досягнень, вмінь та  навичок 

здобувачів фахової передвищої освіти  

(«відмінно») використовувати їх у практичній діяльності, робити висновки, узагальнення, 

виконувати певні дії  

11 Здобувач освіти має гнучкі знання  та вміння в межах вимог навчальних 

програм, аргументовано використовує їх у різних ситуаціях, уміє знаходити 

інформацію та аналізувати її, ставити і розв'язувати проблеми 

12 Здобувач освіти має системні, міцні знання та вміння в обсязі та в межах 

вимог навчальних програм, усвідомлено використовує їх у стандартних та 

нестандартних ситуаціях. Уміє самостійно аналізувати, оцінювати, 

узагальнювати опанований матеріал, та виконувати певні дії,  самостійно 

користуватися джерелами інформації, приймати правильні рішення 

Таблиця 6.2 - Критерії оцінювання навчальних досягнень здобувачів ФПО, 

що навчаються на основі повної загальної середньої освіти: 

Норма оцінок «відмінно» «добре» «задовільно» «незадовільно» 

Рівень 

компетентності 

Високий 

(творчий) 

Достатній 

(конструктивно-

варіативний) 

Середній 

(репродуктивний) 

Низький 

(рецептивно-

продуктивний) 

К
р
и

те
р
ії

 о
ц

ін
о
к
 

Характер 

засвоєння 

знань, 

навичок і 

умінь 

Відповіді впевнені, 

аргументовані. 

Самостійне, творче, 

ініціативне 

застосування в 

змінених ситуаціях 

Свідоме і повне 

засвоєння, але з 

деякими 

неточностями 

 в другорядному 

матеріалі, які 

здобувач 

 сам виправляє 

Свідоме засвоєння 

з незначними 

помилками, які 

здобувач виправляє 

з допомогою 

викладача 

Несвідоме, 

механічне 

засвоєння з 

великими 

помилками і 

прогалинами 

Якість 

відповіді  

здобувача 

Глибока 

обґрунтованість, 

логічність, 

переконливість 

викладу, мова 

правильна і виразна 

Достатня 

обґрунтованість, 

незначне 

порушення 

послідовності, 

недостатня 

переконливість 

Деякі порушення 

логічності і 

послідовності, не 

зовсім достатня 

самостійність 

мислення 

Необґрунтованість 

суджень, 

недостатньо 

розвинена 

самостійність 

мислення 

Якість 

виконання 

роботи 

Висока старанність 

і вправність у 

виконанні, 

бездоганне 

зовнішнє 

оформлення 

Достатня 

старанність і 

вправність, добре 

зовнішнє 

оформлення 

Посередня 

старанність, 

зовнішнє 

оформлення 

задовільне 

Відсутність 

старанності, погане 

зовнішнє 

оформлення 

 

Взаємозв’язок між 12-ти бальною та 4-ри бальною шкалами оцінювання 

12-ти бальна шкала 4-ри бальна шкала 

10-12 5 (відмінно) 

7-9 4 (добре) 

4-6 3 (задовільно) 

1-3 2 (незадовільно) 
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7. Засоби діагностики та питання для проведення підсумкового контролю 

знань 

 

8. Система оцінювання, програмні результати навчання  

Таблиця 8.1 – Розподіл балів, які отримують здобувачі фахової передвищої освіти 

 

Робота в семестрі/триместрі - 70%  
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9. Програмні результати навчання 

Компетентності Навички та вміння Змістові модулі 
   

   

   

   

   

10. Рекомендовані інфоресурси 

Основна література: 

1. ________4 

Додаткова література: 

2. _________ 

Інтернет-ресурси: 

3. ______________

 
4 Для всіх ресурсів зберігається загальна нумерація для однозначності посилання. 
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Додаток 4 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

 «Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________5 

 

Шифр_______________________ 

відповідно до ОПП / навч. плану 

Реєстраційний № ____________ 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник начальника 

ВСП «МФК ХДМА» 

____________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»________________202_р. 

 

СИЛАБУС  

СПЕЦІАЛЬНОГО КУРСУ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ 

_________________________ 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП  __________________________ 

Відділення  _________________________ 

Семестр та курс навчання  ___ семестр, __ курс 

Статус освітнього компоненту обов’язкова/вибіркова  

Форма навчання  денна  

 

 
5 Тут та далі риска нижнього підкреслювання означає необхідність введення варіативного тексту, при введені якого 
риска – ВИДАЛЯЄТЬСЯ. 
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Продовження додатку 4 

Зворотний бік аркушу 1 

 

Силабус спеціального курсу / освітнього компоненту ________________________ 

розроблений у відповідності до Освітньо-професійної програми _______________ 

та робочого навчального плану підготовки фахового молодшого бакалавра для 

здобувачів фахової передвищої освіти галузі знань ____, спеціальності ______, 

спеціалізації _______. 

«___»________ 202_ року – ___с. 

 

Розробник(и): _________________________________________________________ 

 

Силабус погоджено на засіданні циклової комісії _______________________ 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Голова циклової комісії __________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ6 

 

Схвалено педагогічною радою відділення _______________________________  

ВСП «МФК ХДМА». 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Завідувач ___________________ відділення ___________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Схвалено Радою із забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти  

ВСП « МФК ХДМА». 

Протокол від «___» __________ 202_ року № ___ 

  

Голова Ради _______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

 

 
6 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 
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Продовження додатку 4 

Аркуш 3 та наступні 
1. Загальна інформація 

Назва курсу/освітнього компоненту  

Викладач(-і)  

Контактний номер викладача  

E-mail викладача  

Код освітнього компоненту з освітньої програми ПП1.2.3 

Обсяг освітнього компоненту ____ Кредити ECTS,  ____ годин (___ годин лекцій, ___ годин – 
практичних робіт, ___ годин – самостійна робота) 

Посилання на сайт дистанційного навчання https://mdl.ksma.ks.ua/course/... 

Час проведення занять, консультацій ___ семестр 

2. Анотація до курсу 

 

3. Мета та завдання курсу 

 

4. Результати навчання (компетентності) та методи їх вимірювання 

Знання: 
Вміння: 

5. План вивчення освітнього компоненту 

№ 
з/п 

Назва теми 

Форма організації навчання 
 та кількість годин 

Л
ек

ц
ій

не
 

 з
ан

ят
тя

 

Л
аб

ор
ат

ор
не

 

за
ня

тт
я 

П
ра

кт
ич

не
 / 

се
м

ін
ар

сь
ке

 

за
ня

тт
я 

С
ам

ос
ті

йн
а 

ро
б

от
а 

1.       

Разом годин 18  18 39 

6. Графік самостійної роботи 

№ 

з/п 
Вид самостійної роботи Години 

Термін 

виконання 
Форма та метод контролю 

1     

Разом   - - 

7. Рекомендовані інфоресурси 

Основна література: 

Додаткова література: 

Інтернет-ресурси: 

8. Контроль і оцінка результатів навчання 

Оцінка результатів навчання відбувається за результатами освоєння здобувачем освіти відповідних компетентностей. 

Елементи контролю результатів навчання: 

Елементи навчальної діяльності Кількість 
занять 

Максимальний бал 
за вид роботи 

Всього за семестр, 
бали 

    

Всього максимум за період: 100 

9. Політика освітнього компоненту 

Здобувачі освіти повинні систематично (за розкладом) відвідувати навчальні заняття. Виконувати практичні 

роботи і захищати їх. У випадку відсутності на заняттях – необхідно відпрацювати заняття (всі види діяльності 

знаходяться у вільному доступі на сайті MOODLE). 

 

.
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Додаток 5 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

 «Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________ 

 

 

 

 

 

КОНСПЕКТ ЛЕКЦІЙ  

СПЕЦІАЛЬНОГО КУРСУ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ 

________________________________________________ 

 

 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП   _________________________ 

Відділення   _________________________ 
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Додаток 5 

Зворотний бік аркушу 1 

 

Конспект лекцій спеціального курсу/освітнього компоненту ________________ 

розробив відповідно до робочої навчальної програми викладач _______________. 
(ініціали та прізвище розробника) 

 

 

 

Конспект лекцій розглянуто та ухвалено на засіданні циклової комісії 

______________________________________________________. 

 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Голова циклової комісії  ________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ7 

 

Схвалено педагогічною радою відділення ________ ВСП «МФК ХДМА» 

Протокол від «      » 202_ року №__ 

Завідувач ___________________ відділення __________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Схвалено Радою із забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти ВСП 

«МФК ХДМА» 

 

Протокол від «___» _______ 202_ року 

 

Голова Ради    __________________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

 

 

 

 

 

 
7 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 
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 Лекція № ___ 

Тема ______________________________________________________ 

Мета заняття: ______________________________________________ 

Компетенції та вміння що формуються: 

1.    

ЗМІСТ 

1. … 

2. … 

3. … 

Вступна частина лекції, у якій обґрунтовується її актуальність, основна ідея 

(проблема, центральне питання), зв'язок з попередніми і наступними заняттями, її 

основні питання. Розміри вступу визначаються тривалістю лекції, її змістом та 

метою (до 5-10 хвилин). 

Основна частина лекції, у якій викладається освітній матеріал (висвітлення та 

аналіз подій, фактів, явищ тощо, пояснення доказів, розгляд існуючих теорій, 

уявлень, суджень, зв'язок з практикою; галузі застосування набутих знань, 

використання аудіо - та відео матеріалів). Розміри основної частини 

визначаються тривалістю лекції, її змістом та метою (до 55 хвилин). 

Заключна частина лекції, у якій може бути дано необхідне узагальнення, зроблені 

теоретичні і фактичні висновки, контрольні  питання або завдання з метою 

перевірки набутої компетентності здобувачами ФПО, методичні рекомендації  

для подальшої самостійної роботи, рекомендації про порядок подальшого вивчення 

основних питань лекції самостійно за вказаними джерелами. Розміри заключної 

частини визначаються тривалістю лекції, її змістом та метою (до 15 хвилин). 

Питання для самоперевірки: 

1. ….? 
2. …? 

Завдання для самостійної роботи: 

[1]. …. 
[2]. …  

Теми рефератів: 

1. … 
2. … 
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3.  

Додаток 6 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________ 

 

 Шифр _______________ 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ/НАСТАНОВИ  

ДО ВИКОНАННЯ ПРАКТИЧНИХ РОБІТ  

СПЕЦІАЛЬНОГО КУРСУ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ 

________________________________________________ 

 

 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП  _________________________ 

Відділення  _________________________ 
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Додаток 6 

Зворотний бік аркушу 1 

 

Методичні рекомендації до виконання практичних робіт зі спеціального 

курсу/освітнього компоненту «___________» розроблені відповідно до робочої 

навчальної програми– «___» ___________ 20__ року – ___ с. 

 

Розробник: ____________, спеціаліст _______ кваліфікаційної категорії, викладач. 

 

Методичні рекомендації погоджено на засіданні циклової комісії ______________. 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Голова циклової комісії __________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ8 

 

Схвалено педагогічною радою відділення ________ ВСП «МФК ХДМА» 

Протокол від «      » 202_ року №__ 

Завідувач ___________________ відділення __________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Схвалено Радою із забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти 

 ВСП «МФК ХДМА» 

Протокол від «      »__________ 202_ року 

 

Голова Ради __________________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

 

 
8 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 42 з 58 

 

 

Додаток 7 

Практична робота9 №____ 

Тема ____________________________________________________________ 

Мета (із зазначенням компетентності, яку здобувачі ФПО отримають після 

проведення практичної роботи )______________________________________ 

 Компетенції та вміння що формуються: 

1.    

 

Обладнання _______________________________________________________ 

 

Допоміжні довідкові матеріали (схеми, графіки функцій, таблиці, стандарти, 

формули, інструкції, відео тощо) 

 

Основні відомості з теорії або лекційних занять (за потреби) 

 

Завдання (опис конкретної ситуації)___________________________ 

 

Порядок виконання роботи та дотримання безпеки життєдіяльності та 

охорони праці з прикладами виконання завдань. 

1. 

2. 

3.   

 

Вправи для набуття і закріплення практичних навичок з теми  

(або Творчі, проєктні завдання з теми у конкретних професійних ситуаціях) 

1. 

2. 

3. 

Зміст звіту 

Звіт до практичної роботи повинен містити всі необхідні для розв’язування 

задачі, формули та відповідні розрахунки. 

 

Список інформаційних джерел 

1. 

2. 

3. 

.

 
9 Методику викладання практичної роботи викладач обирає самостійно 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 43 з 58 

 

 

Додаток 8 

Лабораторна робота № ___ 

Тема ____________________________________________________________ 

Мета та завдання _________________________________________________ 

Компетенції та вміння що формуються: 

1.    

Обладнання (перелік та характеристики матеріалів, інструментів, приладів, 

устаткування, пристроїв для виконання лабораторної роботи)______________ 

Схема (опис) лабораторної установки (об’єкта спостереження, фотографії, опис 

конструкції лабораторної установки, принципу її дії, опис методики експерименту)  

Правила безпечного виконання робіт 

1. 

2. 

Порядок виконання роботи 

1. 

2. 

Приклади виконання лабораторного дослідження або вирішення типового 

завдання _________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Очікувані результати роботи, перелік типових відхилень і помилок при її 

виконанні (за необхідністю) 

1. 

2. 

Посилання на демонстраційні кліпи, відеоролики (для динамічних процесів) або 

послідовно розташовані малюнки, фотографії (для статичних процесів), що 

достатньо точно ілюструють порядок, послідовність і результати виконання роботи 

1. 

2. 

Допоміжні довідкові матеріали (фізичні і математичні константи, характеристики 

матеріалів, таблиці, стандарти, інструкції, схеми, графіки функцій тощо), необхідні 

для виконання даної лабораторної роботи 

1. 

2. 

Вимоги до оформлення звіту про проведення лабораторної роботи (зазначається 

форму й обсяг звіту з лабораторної роботи) _________________ 

_________________________________________________________________ 

Контрольні питання для визначення рівня знань з теми і порядку проведення 

лабораторної роботи 

1. 

2. 

Список інформаційних джерел, що можуть бути використані при виконанні даної 

лабораторної роботи  



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 44 з 58 

 

 

Додаток 9 

Семінарське заняття10 № ___ 

Тема ________________________________________________________________ 

 

Мета та завдання семінару ____________________________________________ 

 

Компетенції та вміння що формуються: 

2.    

План семінару, (перелік питань, тем доповідей, рефератів)  

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Список інформаційних джерел (для повноцінного вивчення даної теми) 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Вправи до семінару (за потребою, відповідно до виду аудиторної роботи, що 

передбачено робочою програмою освітнього компоненту). 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Завдання (тести для контролю знань, засвоєних здобувачами ФПО  в процесі 

вивчення конкретної теми семінарського заняття) 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 
10 Методику проведення семінарського заняття викладач обирає самостійно. 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 45 з 58 

 

 

Додаток 10 

Самостійна робота № __ 

 

Тема _____________________________________________________________ 

 

Мета самостійної роботи  ___________________________________________ 

 

Компетенції та вміння що формуються: 

1.    

Перелік питань (завдань)  

1. 

2. 

3. 

4. 

 

Завдання (з кожного винесеного питання з методичними настановами щодо 

розкриття питань, виконання практичних завдань)  

1. 

2. 

3. 

4. 
 

Перелік інформаційних джерел (література, електронні ресурси, періодичні 

видання) 

1. 

2. 

3. 

4. 

  

Перелік питання для самоконтролю 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 46 з 58 

 

Додаток 11 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ/НАСТАНОВИ  

ЩОДО ВИКОНАННЯ КУРСОВИХ РОБІТ (ПРОЄКТІВ) 

 

1. Вступ 

_______________________________________________  

 

2. Перелік тем курсових робіт (проєктів), розрахункових завдань 

№ 

варіанту 
Тема курсового проєкту 

1.   

2.   

 

3. Структура і зміст курсового проєкту 

3.1.  _______________________  

3.2. ________________________ 

 

4. Вимоги щодо оформлення пояснювальної записки роботи (проєкту)  

та графічної його частини (за наявністю) 

4.1. Загальні вимоги  

4.2. Ілюстрації 

4.3. Таблиці 

4.4. Формули 

4.5. Примітки та виноски 

4.6. Вимоги до креслень 

4.7. Специфікації 

 

5. Настанови щодо пошуку матеріалів для виконання роботи, виконання 

теоретичних, розрахункових та графічних завдань 

___________________________________________________________  

 

6. Перелік рекомендованих інформаційних джерел 

6.1.  ______ 

6.2. ______ 

7. Порядок захисту і критерії оцінювання робіт 

___________________________________________________________ 

8.  Додатки 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 47 з 58 

 

 

Додаток 12 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

 

 

 ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник начальника 

ВСП «МФК ХДМА» 

____________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»________________202_р. 

 

 

 

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ЩОДО ОРГАНІЗАЦІЇ ДИПЛОМНОГО ПРОЄКТУВАННЯ 

 ТА ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНИХ ПРОЄКТІВ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Херсон-202___ 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 48 з 58 

 

 

Додаток 12 

Зворотний бік аркушу 1 

 

Методичні рекомендації щодо організації дипломного проєктування та 

оформлення дипломних проєктів розробив _______________. 
(ініціали та прізвище розробника) 

 

 

 

Методичні рекомендації погоджені на засіданні циклової комісії 

______________________________________________________ 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 

Голова циклової комісії __________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ11 

 

Схвалено педагогічною радою ________________________ відділення 

ВСП «МФК ХДМА». 

Протокол від «      » 202_ року № __ 

Завідувач ___________________ відділення __________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Схвалено Радою із забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти  

ВСП «МФК ХДМА». 

Протокол від «___» ___________ 202_ року № __ 

Голова Ради _______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

 

 
11 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 49 з 58 

 

 

Додаток 13 

Аркуш 1 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________ 

 Шифр _______________ 

 

ПОГОДЖЕНО 

Перший заступник  

начальника ВСП «МФК ХДМА»  

___________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»__________ 202_ р. 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Начальник ВСП «МФК ХДМА» 

__________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»__________ 202_ р. 

 

ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ 

ДО ЕКЗАМЕНАЦІЙНИХ ЕЛЕКТРОННИХ ТЕСТОВИХ ЗАВДАНЬ  

з освітнього компоненту  

__________________________________________________________ 

 

Для здобувачів ___ курсу 

у ____ півріччі 202__-202__ навчального року 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП   _________________________ 

Відділення   _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Херсон – 2023



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 50 з 58 

 

 

Додаток 13 

Зворотний бік аркушу 1 

Розробник(и):  

 

______________________., спеціаліст _______ кваліфікаційної категорії, викладач. 

   

 

 

Перелік питань до екзаменаційних електронних тестових завдань затверджено на 

засіданні циклової комісії _________________________ ______________________ 

відділення ВСП «Морський фаховий коледж ХДМА. 

 

Протокол від «___» _______ 202_ р. № ___. 

 

 

 

Перший заступник начальника 

ВСП «МФК ХДМА» 

«____»___________202_р.  ____________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Заступник начальника з навчально-методичної роботи 

ВСП «МФК ХДМА» 

«____»___________202_р.  ____________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Завідувач ______________ відділення 

ВСП «МФК ХДМА»   

«____»___________202_р.  ______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Голова циклової комісії __________________________ 

_________________ відділення 

«____»___________202_р.  ______________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ  

 

 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 51 з 58 

 

 

Додаток 13 

Аркуш 2 

I рівень складності  

 

1. ______ 

2. ______ 

 

II рівень складності 

3. ______ 

4. ______ 

 

III рівень складності 

5. ______ 

6. ______ 

 

 

Викладач __________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 52 з 58 

 

 

Додаток 14 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Херсонська державна морська академія 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Морський фаховий коледж Херсонської державної морської академії» 

Циклова  комісія _________________________ 

  

 Шифр _______________ 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Завідувач _______________ відділення 

ВСП «МФК ХДМА» 

_________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

«___»________________202_р. 

 

ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ  

підсумкового контролю знань  

зі спеціального курсу/освітнього компоненту 

_______________________________________ 

 

Освітньо-професійний ступінь «фаховий молодший бакалавр» 

Галузь знань  _________________________ 

Спеціальність  _________________________ 

Спеціалізація  _________________________ 

Назва ОПП  __________________________ 

Відділення  _________________________ 

 

1.   

2.   

3.   

Викладач ______________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ 

 

Погоджено на засіданні циклової комісії __________________________________ 

Протокол від «___» _________ 202_ року № ___ 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 53 з 58 

 

Голова циклової комісії ________________________ Ім’я ПРІЗВИЩЕ12

 
12 Ім’я та прізвище проставляються у зазначеному форматі. 



ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТУ ЯКОСТІ 02-39-2023 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ:26.05.2023 р. 
Документована процедура розроблення  

та оформлення контенту освітніх компонентів 
Стор. 54 з 58 

 

 

АРКУШ РОЗСИЛКИ 

№  з/п Назва підрозділу  №  примірника 

1.  Відділ забезпечення якості освіти ХДМА Контрольний 

2.  Сектор забезпечення якості освіти ВСП «МФК ХДМА» Врахований № 1 

3.  Перший заступник начальника ВСП «МФК ХДМА» Врахований № 2 

4.  Заступник начальника ВСП «МФК ХДМА» з НМР Врахований № 3 

5.  Навчально-методичний підрозділ Врахований № 4 

6.  Сектор інформаційного супроводу освітнього процесу Врахований № 5 

7.  Сектор з виховної роботи Врахований № 6 

8.  Відділ сприяння працевлаштуванню Врахований № 7 

9.  Судноводійне відділення Врахований № 8 

10.  Судномеханічне відділення Врахований № 9 

11.  Електромеханічне відділення Врахований № 10 

12.  Відділення загальноосвітньої підготовки Врахований № 11 

13.  Відділення дистанційного та заочного навчання Врахований № 12 

14.  Бібліотека Врахований № 13 

15.  Циклова комісія судноводіння Врахований № 14 

16.  Циклова комісія англійської мови СВВ  Врахований № 15 

17.  Циклова комісія природничо-математичних наук Врахований № 16 

18.  Циклова комісія екології, безпеки життєдіяльності і охорони праці Врахований № 17 

19.  Циклова комісія судномеханічних та загальнотехнічних наук Врахований № 18 

20.  Циклова комісія англійської мови СМВ та ЕМВ Врахований № 19 

21.  Циклова комісія суспільних наук Врахований № 20 

22.  Циклова комісія електромеханічних наук Врахований № 21 

23.  Циклова комісія українознавства Врахований № 22 

24.  Циклова комісія суднобудування Врахований № 23 

25.  Циклова комісія прикладної механіки Врахований № 24 

26.  Циклова комісія фізичного виховання Врахований № 25 

27.  Циклова комісія інформатики, інженерної та комп'ютерної графіки Врахований № 26 
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АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

Посада Ім'я, прізвище Дата Підпис 

Сектор якості освіти ВСП «МФК ХДМА» Ауріка ЛЕВКІВСЬКА 
  

Перший заступник начальника  
ВСП «МФК ХДМА» Руслан ЛЕВКІВСЬКИЙ 

  

Заступник начальника  
ВСП «МФК ХДМА» з НМР Марина БУХАНІСТА 

  

Заступник начальника  
ВСП «МФК ХДМА» з НВР Роман КОНСТАНТИНОВ 

  

Заступник начальника  
ВСП «МФК ХДМА» з НВР Андрій КУЛІНІЧ 

  

Завідувач навчально-методичним кабінетом 
ВСП «МФК ХДМА» Лариса ЧЕРКЕСОВА 

  

Методист ВСП «МФК ХДМА» Тетяна НЕПОМНЯЩА 
  

Методист ВСП «МФК ХДМА» Єгор БІЛОВ 
  

Завідувач бібліотеки ВСП «МФК ХДМА» Ганна ПРОКОПЧУК 
  

Завідувач СВВ ВСП «МФК ХДМА» Ігор СОКОЛ 
  

Завідувач СМВ ВСП «МФК ХДМА» Микола КОЗІЦЬКИЙ 
  

Завідувач ЕМВ ВСП «МФК ХДМА» Максим БОЙКО 
  

Завідувач ВЗП ВСП «МФК ХДМА» Олександр ПУЧКОВ 
  

Зметодист відділення дистанційного і 
заочного навчання Ольга ГУСЄВА 

  

Керівник фізичного виховання ВСП «МФК 
ХДМА» Сергій МАЛЬЧИК 

  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Анастасія СОЛОДОВНИК 
  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Тетяна БОНДАРЕЦЬ   
  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Альона ДУЛЯ 
  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Олена ГРИБКОВА-
БОБРОВА 

  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Марія ДОРОНІНА 
  

Завідувач лабораторії ВСП «МФК ХДМА» Оксана ЧАГАЙДА 
  

Голова ЦК судноводіння Діна ДУДОВА 
  

Голова ЦК англійської мови СВВ  Олена ПЕТРУШЕНКО 
  

Голова ЦК природничо-математичних наук 
Тетяна НЕПОМНЯЩА 

  

Голова ЦК екології, безпеки життєдіяльності 
і охорони праці Вікторія НАЗАРОВА 
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Посада Ім'я, прізвище Дата Підпис 

Голова ЦК судномеханічних та 
загальнотехнічних наук Павло ВОРОБЙОВ   

Голова ЦК англійської мови СМВ та ЕМВ Ольга ТОКАРЄВА   

Голова ЦК суспільних наук Надія СУХОДОЛЬСЬКА   

Голова ЦК електромеханічних наук Олена ЗДРОК   

Голова ЦК українознавства Надія КОЛЕСНИК   

Голова ЦК суднобудування Світлана КАЛМИКОВА   

Голова ЦК прикладної механіки Світлана ШЕВЧЕНКО   

Голова ЦК фізичного виховання Денис БОНДАР   

Голова ЦК інформатики, інженерної та 
комп'ютерної графіки Ольга ЛЕВКІВСЬКА   
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АРКУШ ПЕРІОДИЧНОГО ОБЛІКУ ЗМІН 

 

Номер 

зміни 
Дата Сторінки зі змінами Перелік змінених пунктів 
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АРКУШ ОБЛІКУ ПЕРІОДИЧНИХ ПЕРЕВІРОК 
 

№  Дата 

перевірки 

Посада аудитора 

(перевіряючого) 

Прізвище, ім’я 

по батькові 

Зміст зауваження 

(чи відсутність зауважень) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


